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6. Kimeneti követelmények   

6.1 Az ágazati alapoktatás szakmai követelményeinek leírása  

Tudatosan használja a gazdasági élettel kapcsolatos alapfogalmakat, felismeri a 

gazdasági élet szereplőit, azok kapcsolatrendszerét. Megadott szempontok alapján 

meghatározza a családi háztartás feladatait, bevételeit és kiadásait, megtervezik a 

háztartás pénzgazdálkodását. Magabiztosan tesz különbséget a vállalkozás belső és 

külső érintettjei és azok érdekeltségi rendszere között. Értelmezi a munkavállalók 

kapcsolatát a vállalkozással, feltárja a munkaviszony létesítésének fontosabb elemeit, 

azonosítja a munkaszerződés formai és tartalmi elemeit. Összehasonlítja a vállalkozási 

formákat, vállalkozások alapítását, működését, megszűnését. Megadott szempontok 

alapján képes kiválasztani a legmegfelelőbb vállalkozási formát. Megfogalmazza az 

egyéni vállalkozás alapításának feltételeit, az alapítás módját. Meghatározza a 

vállalkozások gazdasági feladatait, elkészít alapvető gazdasági számításokat és 

értelmezi a kapott eredményeket. Ismeri a leltár készítésének folyamatát, szabályait, a 

leltározás során alkalmazandó bizonylatokat és azok használatát. Értelmezi a 
különböző adózási alapfogalmakat, érti az alapvető adónemek lényegét.  

Használja a vállalkozás működéséhez szükséges ügyfélkapu szolgáltatásokat. 

Bekapcsolódik online ügyintézés folyamatába. Használja a felhőszolgáltatások által 

biztosított lehetőségeket, létrehoz, módosít dokumentumokat. Adott szituációnak 

megfelelően tudatosan alkalmazza a viselkedéskultúra elvárásainak megfelelő 

kapcsolattartási szabályokat. Kezeli a vállalkozás adatait, rögzíti, tárolja azokat az 

előírásoknak megfelelően. Megbízható adatforrásokat használ. Szakmai útmutatásnak 
megfelelően elkészíti a hivatalos dokumentumokat.   

  

  

    

6.2 Ágazati alapoktatás szakmai követelményei  

  

Sorszám  
Készségek, 

képességek  
Ismeretek  

Elvárt 

viselkedésmódok, 

attitűdök  

Önállóság és 

felelősség mértéke  

1.  

Bemutatja a 

gazdasági élet 

szereplőit és 

különbséget tesz 

azok érdekeltségi 

rendszere között.  

Azonosítja a 

gazdasági élet 

szereplőit, ismeri 

jellemzőiket. 

Megérti a szereplők 

közötti üzleti, 

pénzügyi 

kapcsolatok 

gazdaság 

működésére 

gyakorolt hatását.   

Törekszik a 

gazdasági szereplők 

közötti kapcsolatok 

megértésére, 

érdeklődik ezen 

kapcsolatok 

gazdaságra 

gyakorolt hatása 

iránt.  

Együttműködve 

másokkal azonosítja 

a gazdasági 

szereplők közötti 

kapcsolatokat.   



2.  

Bemutatja a 

munkaviszony  

létesítésének 

fontosabb elemeit,  

feltételeit és a  

munkaszerződés 

formai és tartalmi 

követelményeit.  

Megnevezi a 

munkaviszony  

létesítésének 

jogszabályi (formai 

és tartalmi) 

feltételeit.   

Figyelemmel kíséri 

a munkaviszony  

létesítésére 

vonatkozó 

jogszabályok 

változását, 

elkötelezett a 

szabályos 

foglalkoztatásban.  

Önálló véleményt 

formál a szerződés 

elfogadásáról vagy 

elutasításáról.  

3.  

  

Összehasonlítja a 

vállalkozási 

formákat, megadott 

szempontok  

alapján kiválasztja 

a legalkalmasabb 

szervezeti formát 

az adott 

tevékenységi 

profilhoz. Munkája 

során felhasználja a 

vállalkozások 

alapítására, 

működésére, 

megszűnésére 

vonatkozó 

jogszabályi 

előírásokat.  

  

Érti a vállalkozási 

formák közötti 

különbségeket, 

előnyöket és 

hátrányokat. Ismeri a 

vállalkozások 

alapításának, 

működésének és 

megszűnésének 

szabályait.  

Törekszik a 

vállalkozásokkal 

összefüggő 

szabályok helyes és 

normakövető 

alkalmazására.   

Önálló javaslatot 

fogalmaz meg egy 

szakmai ötlet 

megvalósítására 

legalkalmasabb 

vállalkozási 

formára.  

4.  

  

Elvégzi a 

vállalkozás 

alapításával és 

működtetésével 

kapcsolatos 

adminisztratív 

teendőket.  

  

Ismeri a vállalkozás 

alapításának 

dokumentumait, 

tudja az ügyintézés 

módját, helyét, 

feltételeit.  

A vállalkozás 

alapítása során 

elfogadja a releváns 

jogszabályi 

előírásokat.   

Ügyintézői 

feladatait a szakmai 

útmutatás alapján 

végzi.  

5.  

Megfogalmazza az 

egyéni vállalkozás 

alapításának 

feltételeit és az 

alapítás módját.  

Ismeri az egyéni 

vállalkozás 

jellemzőit, a 

vállalkozás 

alapításával, 

működésével és 

megszüntetésével 

kapcsolatos szakmai 

és jogi 

információkat.  

Igénye van az 

egyéni 

vállalkozásokkal 

kapcsolatos 

feladatok és 

összefüggések 

helyes 

felismerésére.  

Önálló véleményt 

alkot arról, hogy 

egy szakmai ötlet 

megvalósításához 

alkalmas forma-e 

az egyéni 

vállalkozás.  



6.  

Alapvető  

statisztikai 

számításokat végez 

és az eredményeket 

értelmezi.  

Viszonyszámokat, 

középértékeket 

számol. Érti és 

értelmezi a kapott 

eredményeket, s a 

közöttük fennálló 

összefüggéseket.  

Törekszik a 

megbízható adat- és 

információforrások 

használatára.  

Felelősséget vállal 

saját számításainak 

eredményeiért.   

7.  

Adatokat szolgáltat 

a statisztikai 

bevallás 

elkészítéséhez.  

Ismeri az alapvető 

statisztikai 

számításokat, 

viszonyszámokat és 

középértékeket. 

Ismeri az 

elektronikus 

statisztikai 

adatszolgáltatási 

rendszer használatát.  

Törekszik a 

megbízható adat- és 

információforrások 

használatára.  

Felelősséget vállal 

saját számításainak 

eredményeiért.  

8.  

Használja saját és a 

vállalkozás 

ügyeinek 

intézéséhez 

rendelkezésre álló 

ügyfélkapu és 

online 

szolgáltatásokat 

(ebevallás, 

efelvételi, erkölcsi 

bizonyítvány 

igénylés stb.).   

Ismeri az ügyfélkapu 

és az online 

ügyintézés előnyeit.  

Törekszik az 

ügyfélkapu és az 

online 

szolgáltatások 

nyújtotta 

lehetőségek mind 

szélesebb körének 

használatára.   

Önállóan használja 

az ügyfélkaput és 

utasítás alapján 

elvégez online 

ügyintézési 

műveleteket.  

9.  

Elvégzi a 

feladatkörébe 

tartozó leltározási 

feladatokat, amely 

során használja az 

előírt 

bizonylatokat.  

Ismeri a leltár 

készítésének 

folyamatát, 

szabályait, a 

leltározás során 

alkalmazandó 

bizonylatokat és 

azok használatát.  

A leltározás során 

törekszik a precíz 

munkavégzésre.  

Betartja a 

leltározási 

folyamatra 

vonatkozó 

útmutatásokat.  

10.  

Előkészíti a 

leltározás 

dokumentumait,  

részt vesz a 

leltározás 

lebonyolításában.  

Ismeri a leltározás 

dokumentumait.  

Ismeri a leltározás 

menetét, 

lebonyolítási rendjét, 

a szükséges 

bizonylatokat.  

Törekszik a 

leltározással 

összefüggő 

feladatok pontos 

elvégzésére.   

Önállóan végzi a 

leltározás egyes 

részfeladatait.  

 



11.  

  

Családi 

költségvetést készít. 

Megtervezi a saját 

céljai eléréhez 

szükséges 

bevételeket.  

Megtervezi egy 

családi projekt 

megvalósításának 

finanszírozását. 

Használja az online 

banki 

szolgáltatásokat.  

  

Ismeri az online 

banki szolgáltatások 

körét.  

Kritikusan szemléli a 

különböző 

forrásokból 

származó  

hitelintézeti 

ajánlatokat.  

Önállóan intézi az 

életvezetéséhez 

kapcsolódó fizetési 

feladatokat.  

12.  

  

Értelmezi a 

különböző adózási 

alapfogalmakat.  

Érti az alapvető 

adónemek 

lényegét.    

Ismeri az adózás 

alapfogalmait, az 

alapvető 

adónemeket.   

Belátja az adóval 

kapcsolatos 

szabályok 

követésének 

fontosságát.  

Betartja az adóügyi 

szabályokat.  

13.  

Közösen dolgozik 

felhő 

szolgáltatásokban 

társaival.  

Dokumentumot  

hoz létre, módosít, 

megosztott 

dokumentumokat 

kezel.  

Ismeri a  

felhőszolgáltatások 

működését, a közös 

dokumentum kezelés 

használatának 

szabályait. Munkája 

során használja a  

papír nélküli 

kommunikációs 

formákat.   

Elkötelezett a 

felhőszolgáltatások 

alkalmazása iránt.  

Új felhőszolgáltatási 

megoldásokat 

kezdeményez.  

14.  
Irodai szoftvereket 

használ.  

Ismeri az irodai 

ügyviteli 

szoftvereket, a 

levelezés, az ügyirat- 

és szerződéskészítés 

követelményeit, 

valamint az 

iratmegőrzés 

szabályait.   

Figyelemmel kíséri 

az ügyviteli 

folyamatokat 

támogató technikai 

újdonságokat.  

A szakmai 

előírásoknak 

megfelelően végzi a 

levelezési és 

ügyiratkezelési 

feladatokat.  



15.  

A dokumentumokat 

a  

tíz ujjas vakírás 

módszerével állítja 

elő.  

Ismeri a vakírás 

módszerét, amelyet  

hatékonyán használ  

a 

dokumentumkészítés 

során.   

Törekszik tartalmi és 

formai szempontból  

egyaránt igényes 

dokumentumok 

készítésére.  

A tízujjas vakírás 

módszerével a 

szokásos időtartam 

alatt önállóan végzi 

feladatait.  

16.  

  

Az előírásoknak 

megfelelően kezeli 

a vállalkozás 

adatait, rögzíti, 

tárolja azokat. 

Munkája során 

megbízható 

adatforrásokat 

használ. Kiválasztja 

a rendelkezésre álló 

információk közül 

a munkájához 

szükségeseket.  

  

A számítógépet, 

illetve a mobil IT 

eszközöket 

szakszerűen 

használja a 

meghatározott 

hibahatáron belüli 

adatbevitelre. 

Alkalmazza a 

legfontosabb irodai 

programokat, ismeri 

azok alkalmazási 

területeit.  

Nyitott az új 

adatkezelési, 

rögzítési, tárolási 

módszerek 

alkalmazására.  

A rendelkezésre 

álló kereteken belül 

új megoldásokat 

kezdeményez az 

adatkezelési, 

adatrögzítési és 

tárolási feladatok 

megoldására.  

17.  

  

Szakmai 

útmutatásnak  

megfelelően 

elkészíti a 

vállalkozás 

működéséhez 

szükséges hivatalos 

dokumentumokat.   

  

Irodai  

dokumentumokat  

állít elő (hivatalos 

levelek, ajánlatkérés 

stb.).  

Elkötelezett a 

pontos és szabályos 

munkavégzés 

mellett.  

Vezetői utasítás 

alapján elkészíti a 

szükséges 

dokumentumokat.   

18.  

Adott szituációnak 

megfelelően 

alkalmazza a 

kapcsolattartás 

kulturált szabályait.  

Ismeri a hétköznapi 

és gazdasági életben 

használatos 

viselkedéskultúra 

alapvető szabályait.  

  

Képviseli és 

tudatosan 

alkalmazza 

szituációhoz 

igazítottan a 

kulturált 

kapcsolattartás 

szabályait. Magára 

nézve is 

kötelezőnek tartja az 

udvarias viselkedés 

etikai szabályait.  

  

Önállóan, 

felelősséggel 

használja a 

megtanult 

szabályokat, a 

kapott észrevételek, 

visszajelzések 

alapján 

folyamatosan  

fejleszti saját 

viselkedéskultúráját 

.  

 



 

7. Ágazati alapvizsga leírása, mérésének, értékelésének szempontjai   

7.1 Az ágazati alapvizsgára bocsátás feltétele: valamennyi előírt képzési 

évfolyam eredményes teljesítése.  

7.2  Írásbeli vizsga  

7.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasági interaktív írásbeli alapvizsga  

7.2.2 A vizsgatevékenység leírása  

Számítógép alkalmazásával oldja meg a tanuló a feladatokat.   

● 20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszerű.  

● Témakörök: 8 db kérdés a gazdaság működése és szereplői témához, 2 db kérdés 

ügyviteli, levelezési, kommunikációs ismeretek témához, 7 kérdés a vállalkozások 

működése, adózási alapfogalmak témához, 3 db kérdés statisztika, adatkezelés 

témához.   

● Kérdés típusa:  

▪ feleletválasztás (alternatív választás, válaszok illesztése, igaz-hamis állítások, 

események sorrendjének megállapítása, ok-okozati összefüggések, eltérések, 

azonosságok, táblázat kitöltése vagy kiegészítése, hiányzó elemek, 

kapcsolatok kiegészítése),  

▪ feleletalkotás (kiegészítés, rövid válasz, egyszerű gazdasági eseményhez 

kapcsolódó esettanulmány értelmezése).  

  

7.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtására rendelkezésre álló időtartam: 60 perc  

7.2.4 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:  

● összes pontszám 40 pont ▪  feleletválasztás 2-2 pont, ▪  feleletalkotás 2-2 

pont.  

▪ Az értékelés javítási-értékelési útmutató előírásai alapján történik. Az egyes 

kérdésekre és feladatokra adható pontszámokat a javítási-értékelési útmutató 

tartalmazza. Teljes pontszám csak a hibátlan feladatmegoldásért adható.  

▪ A javítás során a feleletalkotás típusú kérdéseknél részpont adható, de az 

útmutatóban meghatározott pontszám tovább nem bontható. Ha a feladatnál 

többféle megoldás lehetséges, akkor a javítási útmutatóban közölt eljárástól eltérő 

megoldások is lehetnek teljes értékűek.  

7.2.5 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuló a megszerezhető összes 

pontszám legalább 40%-át elérte.  

7.3  Gyakorlati vizsga  

7.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasági interaktív gyakorlati alapvizsga  

7.3.2 A vizsgatevékenység leírása  

Számítógép alkalmazásával oldja meg a tanuló a feladatokat.  

Lehetséges feladattípusok:  

● bizonylatokhoz kapcsolódó feladatok pl. bizonylat kitöltése,  



● egyszerű statisztikai elemzési eszközök használata, statisztika számítási feladatok 

viszonyszámok és középértékek témakörből, kapott eredmények értelmezése,  

● költségekkel, profittal kapcsolatos számítási feladatok,  

● leltározás bizonylatainak kitöltése, összesítés elvégzése, leltározás eredményének 

megállapítása,  

● hivatalos munkaügyi irat (munkaszerződés) kitöltése, tartalmi elemeinek 

azonosítása,  

● levél írása  

● hivatalos levél készítése (megrendelés, ajánlat, meghívó), ügyfélkapu használata, 

elektronikus ügyintézés  

● kapcsolattartás szabályai üzleti partnerekkel.  

7.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtására rendelkezésre álló időtartam: 90 perc  

7.3.4 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: legalább 6 különböző, a lehetséges 

feladattípusokat lefedő feladatok, összes pontszám – a feladatok között egyenlő 

arányban megosztva – 60 pont.  

 ▪  Az értékelés javítási-értékelési útmutató előírásai alapján történik.  

7.3.5 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuló a megszerezhető összes 

pontszám legalább 40 %-át elérte.  

 


