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6. Kimeneti kovetelmények

6.1 Az 4gazati alapoktatds szakmai kdvetelményeinek leirasa

Tudatosan hasznalja a gazdasagi élettel kapcsolatos alapfogalmakat, felismeri a
gazdasagi ¢élet szerepldit, azok kapcsolatrendszerét. Megadott szempontok alapjan
meghatarozza a csaladi haztartas feladatait, bevételeit és kiadasait, megtervezik a
haztartds pénzgazdalkodasat. Magabiztosan tesz kiilonbséget a vallalkozas belsd ¢€s
kiils§ érintettjei és azok érdekeltségi rendszere kozott. Ertelmezi a munkavallalok
kapcsolatat a vallalkozassal, feltarja a munkaviszony létesitésének fontosabb elemeit,
azonositja a munkaszerzédés formai és tartalmi elemeit. Osszehasonlitja a vallalkozasi
formakat, vallalkozasok alapitasat, mikodését, megsziinését. Megadott szempontok
alapjan képes kivalasztani a legmegfelelobb vallalkozasi format. Megfogalmazza az
egyéni vallalkozéas alapitdsanak feltételeit, az alapitds modjat. Meghatarozza a
vallalkozasok gazdasagi feladatait, elkészit alapvetd gazdasagi szamitasokat ¢és
értelmezi a kapott eredményeket. Ismeri a leltar készitésének folyamatat, szabdlyait, a
leltarozas soran alkalmazandé bizonylatokat és azok hasznalatat. Ertelmezi a
kiilonb6z6 addzasi alapfogalmakat, érti az alapvetd adonemek 1ényegét.

Hasznalja a vallalkozas mikodéséhez sziikséges tigyfélkapu szolgaltatasokat.
Bekapcsolodik online tigyintézés folyamataba. Hasznélja a felhdszolgéltatdsok altal
biztositott lehetdségeket, 1étrehoz, modosit dokumentumokat. Adott szituacionak
megfelelden tudatosan alkalmazza a viselkedéskultira elvarasainak megfeleld
kapcsolattartasi szabalyokat. Kezeli a vallalkozas adatait, rogziti, tarolja azokat az
eléirasoknak megfeleléen. Megbizhat6 adatforrasokat haszndl. Szakmai tmutatasnak
megfelelden elkésziti a hivatalos dokumentumokat.

6.2 Agazati alapoktatis szakmai kovetelményei

Készségek Elvart Onallésag és
Sorszam Ké esség el; Ismeretek viselkedésmodok, feleldssé mgértéke
Pesses attitiidok 5
Azonositja a
gazdasagi €let Torekszik a
Bemutatja a ‘szerepl('ii.t, ismeri g?zc}as‘égi szereplok o
L jellemzdiket. kozotti kapesolatok | Egytittmiikodve
gazdasagi élet L . ot . "
ee 1 Megérti a szereplok | megértésére, masokkal azonositja
szerepldit €s RN \ s ..
1. a1 kozotti tizleti, érdeklddik ezen a gazdasagi
kiilonbséget tesz (e 1T
, . . pénziigyi kapcsolatok szereplok kozotti
azok érdekeltségi ,
- kapcsolatok gazdasagra kapcsolatokat.
rendszere kozott. , ,
gazdasag gyakorolt hatésa
miikodésére irant.
gyakorolt hatasat.




Figyelemmel kiséri

Bemutatja a _ a munkaviszony
munkaviszony Megnevezi a ot Ak
L ) 1étesitésére . o
1étesitésének munkaviszony vonatkozé Onallo6 véleményt
fontosabb elemeit, | Iétesitésének . balvok formal a szerzddés
feltételeit és a jogszabilyi (formai | 102" Y elfogadasérél vagy
munkaszerzodés és tartalmi ’ roso
e s | o aral ) elkételezett a elutasitasarol.
kovetelményeit. szabalyos .
foglalkoztatasban.

Osszehasonlitja a
vallalkozasi
formakat, megadott
szempontok i a vallalkozdsi
alapjan kivalasztja Em a 1‘21 alkozasi

ormak kozotti w
a legalkalmasabb Onallé javaslatot

szervezeti format

kiilonbségeket,

Torekszik a

fogalmaz meg egy

az adott elénydket és vallalkozasokkal .
. L o . N . szakmai Gtlet
tevékenységi hatranyokat. Ismeri a | 0sszefliggd o
. . . , , megvaldsitasara
profilhoz. Munkéja | vallalkozasok szabalyok helyes és leaalkalmasabb
soran felhasznalja a | alapitasanak, normakdvetd Véﬂlalkozési
vallalkozasok mukodésének és alkalmazasara. forma
alapitasara, megszlinésének ormara.
mﬁkédésére, szabélyait.
megszinésere
vonatkozd
jogszabalyi
eldirasokat.
E!Vegm a, Ismeri a vallalkozas A vallalkozas
Vlallzil?o,zasl , alapitasanak alapitasa sordn Ugyintézéi
alapriasaval cs dokumentumait, pltas: , feladatait a szakmai
miikodtetésével . . elfogadja a relevans | |, , .
tudja az ligyintézés . 1 - utmutatés alapjan

kapcsolatos e , jogszabalyi ..

. ; modjat, helyét, et VEgzl.
adminisztrativ feltételer eldirasokat.
teenddket. eltctelert.

Megfogalmazza az
egyéni vallalkozas
alapitasanak
feltételeit és az
alapitas modjat.

Ismeri az egyéni
vallalkozas
jellemzdit, a
vallalkozas
alapitasaval,
miikodésével és
megsziintetésével
kapcsolatos szakmai
€s jogi
informaciokat.

Igénye van az
egyéni
vallalkozasokkal
kapcsolatos
feladatok ¢és
Osszefliggések
helyes
felismerésére.

Onall6 véleményt
alkot arrol, hogy
egy szakmai otlet
megval6sitasdhoz
alkalmas forma-e
az egyéni
vallalkozas.




Viszonyszamokat,

Alapvetd kozépértékeket N .
. , .o, Torekszik a v ,
statisztikai szamol. Erti és , , , | Felelosséget vallal
. . , , . megbizhat6 adat- és e g
6. szamitasokat végez | értelmezi a kapott : .y , sajat szdmitasainak
, , , informécioforrasok .,
¢s az eredményeket | eredményeket, s a o, eredményeiért.
. . ey 112 hasznalatara.
értelmezi. kozottiik fennallo
Osszefiiggéseket.
Ismeri az alapvet6
statisztikai
szamitasokat,
Adatokat szolgaltat | viszonyszamokat és | Torekszik a . ,
. o, , , , | Felelosséget vallal
a statisztikali kozépértékeket. megbizhat6 adat- és e
7. , . ) ., , sajat szamitasainak
bevallas Ismeri az informacioforrasok credmenveisrt
elkészitéséhez. elektronikus hasznalatara. yetett.
statisztikai
adatszolgaltatasi
rendszer hasznalatat.
Hasznalja sajat és a
vallalkozas
iigyeinek Torekszik az
intézés¢hez tigyfélkapu és az Onalléan hasznalja
rendelkezésre allo Y online az ugyfélkaput és
R , Ismeri az ligyfélkapu L, i .
igyfélkapu és , ) szolgéltatasok utasitas alapjan
8. . ¢s az online .. , i
online et . nyujtotta elvégez online
s iigyintézés eldnyeit. s . S
szolgaltatdsokat lehetdségek mind ugyintézési
(ebevallas, szélesebb korének miiveleteket.
efelvételi, erkolesi hasznalatara.
bizonyitvany
igénylés stb.).
.. Ismeri a leltar
Elvégzi a készitésének
feladatkorébe , Betartja a
1 1es. .. | folyamatat, o, . N
tartozo leltarozasi o A leltarozés soran leltarozasi
szabalyait, a N . .
9. feladatokat, amely R , torekszik a preciz folyamatra
, 1 leltarozas soran . ,
soran hasznalja az , munkavégzésre. vonatkozo
v alkalmazando , ,
eloirt ) , utmutatasokat.
. bizonylatokat és
bizonylatokat. L,
azok hasznalatat.
Elakeésziti Ismeri a leltarozas
| 1(1?’ esziti a dokumentumait. Térekszik a
deokajfnzearftumai t Ismeri a leltarozas | leltérozassal Onalléan végzi a
10. részt vesz a ’ menetét, Osszefliggd leltarozas egyes
o lebonyolitasi rendjét, | feladatok pontos részfeladatait.
leltarozas s N
lebonyolitasaban. A SZUKSCECS clvegzesere.

bizonylatokat.




Csaladi

koltségvetést készit.

Megtervezi a sajat
céljai eléréhez

Kritikusan szemléli a

sziikséges TS
) ] ] e qes w 11 t 7
bevételeket. Ismeri az online ltfmo,nbilzﬁl (,inta Oartl,m,;m :
11. | Megterveziegy | banki szolgaltatasok | g ooor 0 clevezetesenez
AT ) szarmazo kapcsolddo fizetési
csalddi projekt korét. hitelintézeti
megvaldsitasanak ., feladatokat.
g ajanlatokat.
finanszirozésat.
Hasznalja az online
banki
szolgéaltatasokat.
Ertelmezi a _ ) o Belatja az addval
kiilonbdz6 adozasi | Ismeri az adozés ka
. pcsolatos . A
alapfogalmakat. alapfogalmait, az . Betartja az adoiigyi
12. P " szabalyok ,
Erti az alapvet6 alapvetd . szabalyokat.
, kovetésének
adonemek adonemeket. O
, i fontossagat.
lényegét.
I . Ismeri
Ko6zosen dolgozik S e a L
folhé felhdszolgaltatdsok
e r mikodését, a k6zos
szolgéaltatdsokban dokumentum kezelés
tarsaival. hasznalatanak Elkotelezett a Uj felhdszolgaltatasi
13. DOkU,mentur,nOt | szabalyait. Munk4ja felh8szolgaltatasok | megoldasokat
hoz létre, modosit, | . hasznalja a alkalmazasa irnt. kezdeményez.
megosztott papir nélkiili
dokumentumokat iy
Kezel kommunikécids
ezel. formakat.
Ismeri az irodai
igyviteli .
szoftvereket, a Figyelemmel kis¢ri | A szakmai
Irodai szoftvereket levelezés, az ligyirat- | az uigyviteli elmr?sloll(flak .
14, és szerzOdéskészités | folyamatokat megleleloen vegzl a

hasznal.

kovetelményeit,
valamint az
iratmeg6rzes
szabalyait.

tamogat6 technikai
ujdonsagokat.

levelezési és
ligyiratkezelési
feladatokat.




A dokumentumokat
a

Ismeri a vakiras
modszerét, amelyet
hatékonyan hasznal

Torekszik tartalmi és
formai szempontbol

A tizujjas vakiras
modszerével a

15. tiz ujjas vakiras egyarant igényes szokasos id6tartam
modszerével allitja a | dokumentumok alatt 6nalldan végzi
) dokumentumkészités |, , . . , .
eld. ; készitésére. feladatait.
soran.
Az eldirasoknak A szamitogépet,
megfelelden kezeli | illetve a mobil IT
a vallalkozas eszkozoket A rendelkezé
adatait, rogzitl, szakszerﬁen 'HI:GE © ekzesrlf liil
ST o . .. allo kereteken beli
tarolj a gzoka?. hasznalja a Nyitott az 0] 4 mesoldésokat
Munk’aja soran meghatarozott adatkezelési, kJe , de%nén o7 a7
16. megblzh’ato hibahatédron beliili rogzitési, tarolasi ’y'
adatforrasokat - . adatkezelési,
e .| adatbevitelre. modszerek w g
hasznal. Kivélasztja . adatrogzitési és
... | Alkalmazza a alkalmazasara. L
a rendelkezésre allo leafontosabb irodai tarolasi feladatok
informaciok kozil | 'c9rontosabbirodal megoldasara.
a munkajahoz programokat, |§mer|
sziikségeseket. azok alkalmazasi
tertileteit.
Szakmai
utmutatdsnak Irodai
4 Elkotelezett a Vezetdi utasitas
megfelelen dokumentumokat . . . -
elkésziti a e 1% (1 pontos ¢és szabalyos | alapjan elkésziti a
17. , , allit el6 (hivatalos . o
vallalkozas ., ., , | munkavégzés sziikséges
1w 14 levelek, ajanlatkérés
miikodéséhez th mellett. dokumentumokat.
sziikséges hivatalos stb.).
dokumentumokat.
Képviseli és Onalléan,
tudatosan felelosséggel
alkalmazza hasznalja a
Adott szitudcionak | Ismeri a hétkdznapi §21t11’a010hoz megbt,alnu:;[
megfeleléen ¢s gazdasagi életben 1ga21tqttan a 52aDa’yo at, a
. kulturalt kapott észrevételek,
18. alkalmazza a hasznélatos , . L
. . . , kapcsolattartas visszajelzések
kapcsolattartas viselkedéskultara o , e
. o . . szabélyait. Magara | alapjan
kulturalt szabalyait. | alapvetd szabalyait. folyamatosan

nézve is
kotelezonek tartja az
udvarias viselkedés
etikai szabdlyait.

fejleszti sajat
viselkedéskultarajat




7. Agazati alapvizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

7.1 Az agazati alapvizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési
évfolyam eredményes teljesitése.

7.2 lIrasbeli vizsga
7.2.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv irasbeli alapvizsga
7.2.2 A vizsgatevékenység leirdsa
Szamitogép alkalmazasaval oldja meg a tanulo a feladatokat.
o 20 kérdés, a kérdések sorrendje véletlenszert.
o Témakorok: 8 db kérdés a gazdasag mikodése és szereplodi témahoz, 2 db kérdés
igyviteli, levelezési, kommunikacios ismeretek téméahoz, 7 kérdés a véllalkozasok
miikddése, adozasi alapfogalmak témahoz, 3 db kérdés statisztika, adatkezelés
témahoz.
e Kérdés tipusa:
= feleletvalasztas (alternativ valasztas, valaszok illesztése, igaz-hamis allitasok,
események sorrendjének megallapitasa, ok-okozati dsszefiiggések, eltérések,
azonossagok, tablazat kitoltése vagy kiegészitése, hidnyz6 elemek,
kapcsolatok kiegészitése),

= feleletalkotds (kiegészités, rovid vélasz, egyszerli gazdasdgi eseményhez
kapcsolodo esettanulmany értelmezése).

7.2.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: 60 perc
7.2.4 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai:
e {sszes pontszam 40 pont =  feleletvalasztas 2-2 pont, = feleletalkotas 2-2
pont.
= Az értékelés javitasi-értékelési Utmutatd eldirasai alapjan torténik. Az egyes
kérdésekre és feladatokra adhaté pontszamokat a javitasi-értékelési utmutatd
tartalmazza. Teljes pontszdm csak a hibatlan feladatmegoldasért adhato.
= A javitds soran a feleletalkotas tipusu kérdéseknél részpont adhatd, de az
utmutatoban meghatarozott pontszdm tovabb nem bonthaté. Ha a feladatnal
tobbféle megoldas lehetséges, akkor a javitasi utmutatoban kozolt eljarastol eltérd
megoldasok is lehetnek teljes értékiiek.
7.2.5 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 40%-4t elérte.

7.3 Gyakorlati vizsga
7.3.1 A vizsgatevékenység megnevezése: Gazdasagi interaktiv gyakorlati alapvizsga
7.3.2 A vizsgatevékenység leirasa
Szamitogep alkalmazasaval oldja meg a tanulo a feladatokat.
Lehetséges feladattipusok:
e Dbizonylatokhoz kapcsolodo feladatok pl. bizonylat kitdltése,



e cgyszerl statisztikai elemzési eszk6zok hasznalata, statisztika szamitasi feladatok
viszonyszamok ¢s kozépértékek témakorbol, kapott eredmények értelmezése,
koltségekkel, profittal kapcsolatos szamitasi feladatok,
leltarozas bizonylatainak kitoltése, dsszesités elvégzése, leltarozas eredményének
megallapitasa,

e hivatalos munkaligyi irat (munkaszerzddés) Kkitoltése, tartalmi elemeinek
azonositasa,
levél irasa
hivatalos levél készitése (megrendelés, ajanlat, meghivo), tigyfélkapu hasznélata,
elektronikus iigyintézés

e kapcsolattartas szabalyai iizleti partnerekkel.

7.3.3 A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartam: 90 perc

7.3.4 A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai: legalabb 6 kiilonbozd, a lehetséges
feladattipusokat lefedd feladatok, 6sszes pontszam — a feladatok kozott egyenld
aranyban megosztva — 60 pont.

= Az ¢értekelés javitasi-értékelési utmutato eldirdsai alapjan torténik.

7.3.5 A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a tanuld a megszerezhetd Osszes
pontszam legalabb 40 %-at elérte.



